
社内改善プロジェクト 企画書（サンプル）

S A L E S  M AT E R I A L  D I G I TA L I Z AT I O N  P R O J E C T

営業資料
デジタル化プロジェクト
「探す・送る・差し替える」を、もっとシンプルに。
営業資料を一元管理し、必要な情報へすぐアクセスできる環境をつくる。

NEXORA株式会社　｜　架空サンプル

見本｜KAKERU



C U R R E N T  I S S U E S

1｜現在の課題

NEXORA株式会社｜営業資料デジタル化プロジェクト（架空サンプル） 02

営業資料を「探す時間」が積み重なっている。

営業担当者 40 名

営業資料 約350 ファイル

1人あたりの検索時間 12 分／日

年間換算　約1,920 時間

1 資料の保存場所がバラバラ
共有サーバー・個人PC・メール・クラ
ウドなどに分散している。

2 最新版が分かりにくい
「最終」「最新版」「最新版2」など、
ファイル名だけでは判断できない。

3 担当者への確認が発生する
「この資料どこですか」「最新版はど
れですか」という問い合わせが起きる。

4 外出先から使いにくい
営業先や移動中に、すぐ資料を確認で
きない場面がある。

※ 数値はすべて架空の想定値です
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G O A L

2｜プロジェクトの目的

NEXORA株式会社｜営業資料デジタル化プロジェクト（架空サンプル） 03

必要な営業資料へ「3クリック以内」でたどり着ける環境へ。

資料検索時間

12分／日　→　5分／日以下

約

60% 削減

プロジェクトの最重要目標

最新版利用率

約80%　→　100%

資料の問い合わせ

月30件　→　月10件以下

このプロジェクトで目指すこと

・営業活動の効率化
・資料管理の属人化の解消
・最新版資料の統一
・営業先での情報アクセス向上
・顧客への資料共有を簡単に

※ 数値はすべて架空の想定値です
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S O L U T I O N

3｜解決策
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営業資料を、ひとつの場所へ。
ひとつの場所に集まるもの

・商品カタログ ・価格表

・提案資料 ・製品画像

・導入事例 ・動画

・営業用PDF

届く先

PC・タブレット・スマートフォン

URL・QRコードで顧客へ共有

「フォルダを探す」のではなく、「見て、選んで、すぐ使う」へ。

見本｜KAKERU



B E F O R E  /  A F T E R

4｜導入前と導入後
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BEFORE

顧客から資料依頼

▼

共有フォルダを探す

▼

最新版か確認

▼

見つからない

▼

担当者へ確認

▼

PDFをメール添付

所要時間　約10〜15分

AFTER

顧客から資料依頼

▼

営業資料ポータルを開く

▼

商品・カテゴリから選択

▼

最新版を確認

▼

URLを発行

▼

顧客へ共有

所要時間　約2〜3分

資料を「管理する仕組み」ではなく、営業が「すぐ使える仕組み」へ。
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U S E R  F L O W

5｜利用イメージ
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営業担当者

S T E P  1

ポータルへ
アクセス

▶

S T E P  2

商品・カテゴリ
から検索

▶

S T E P  3

資料を
プレビュー

▶

S T E P  4

ダウンロード
またはURL共有

▶

S T E P  5

顧客へ送付

管理担当者

新しい資料を登録 ▶ 旧資料を非公開 ▶ 最新版へ更新 ▶ 全営業が同じ資料を利用

営業は「探さない」。管理は「配り直さない」。更新すれば全員が最新版になります。
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I M P L E M E N TAT I O N

6｜導入スケジュール
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全体期間　約2か月

P H A S E  0 1

1〜2週目

現状調査・資料整理

・現在の資料確認
・カテゴリ設計
・不要ファイル整理

P H A S E  0 2

3〜4週目

システム構築

・画面設計
・検索機能
・資料登録機能

P H A S E  0 3

5〜6週目

初期データ登録

・主要資料を登録
・表示確認
・権限設定

P H A S E  0 4

7〜8週目

テスト・運用開始

・営業担当者テスト
・操作説明・改善
・正式運用開始

テスト運用で現場の声を反映してから、正式運用へ移行します。

※ スケジュールはすべて架空の想定です
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K P I  &  E F F E C T

7｜KPI・期待効果
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E X P E C T E D  E F F E C T

40名 × 7分削減 × 220営業日

年間 約1,027 時間
削減

営業資料を探す時間を、お客様と向き合う時間へ。

最重要KPI 資料検索時間

12分　→　5分以下　（約60%削減）

あわせて測定する指標

最新版資料の利用率 100%

資料の問い合わせ件数 月10件以下

ポータル利用率 90%以上

外出先からの利用率 50%以上

URL共有の利用 月100件以上

※ 試算・数値はすべて架空です
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S U M M A R Y

8｜まとめ

1 営業資料を一元管理し、「探す時間」を減らします

2 最新版を全員で共有し、資料管理の属人化を減らします

3 外出先からもアクセスでき、顧客への資料共有を簡単にします

営業資料を探す時間を、お客様と向き合う時間へ。
NEXORA株式会社｜営業資料デジタル化プロジェクト

※本資料はKAKERUデザインのClaude Skill出力例として制作した架空の企画書です。企業名・数値・実績・企画内容はすべて架空です。 09
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